PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. gruodzio 31 d.
isakymu Nr. 1(6.6 E)-649

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DUSETU SENIUNIJOS VEIKLOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracija (toliau — rajono Savivaldybés
administracija) yra biudZetiné vieSojo administravimo jstaiga. Istaigos kodas 188753461. Istaigos
buveinés adresas — Zarasy r. sav., Zarasy m., Séliy a. 22. Duomenys kaupiami ir saugomi
Valstybés imonés Registry centro Juridiniy asmeny registre.

2. Zarasy rajono Savivaldybés administracijos Dusety senitinija (toliau — senitinija) yra
rajono Savivaldybés administracijos filialas (rajono Savivaldybés administracijos struktiirinis
teritorinis padalinys), veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Senitinijos pavadinima,
aptarnaujamos teritorijos ribas ir senitinijai perduodamas juridinio asmens (rajono Savivaldybés
administracijos) funkcijas sprendimu nustato Zarasy rajono savivaldybés taryba (toliau — rajono
Savivaldybés taryba).

3. Seniilinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, rajono Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, rajono Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, rajono Savivaldybés administracijos ir §iais nuostatais.

4. Seniiinas turi herbinius antspaudus su Vy¢€iu ir uzraSu ,,Zarasy rajono savivaldybés
administracijos Dusety senitinijos senitinas® (dedamas ant seniino notariskai tvirtinamy
dokumenty) ir antspaudg su gyvenamosios vietovés, kurioje yra senilinijos buveing, ar
savivaldybés herbu ir uzrasu ,,Zarasy rajono savivaldybés administracijos Dusety senitinija“.

5. Senilinjja turi saskaitg (sgskaitas) banke. Jos veikla finansuojama 1§ rajono
Savivaldybés biudzZeto. Kiekvienais metais, tvirtindama rajono Savivaldybés biudZzeta, rajono
Savivaldybés taryba tvirtina senitinijos veiklos programas (metin} veiklos plang) ir skiria joms
lgyvendinti reikalingas léSas. Seniiinijos ir senitino funkcijoms jgyvendinti reikalingos 1éSos gali
biti skiriamos ir i§ kity rajono Savivaldybés biudzeto asignavimy.

6. IS senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyvenamuyjy vietoviy ar jy daliy yra
sudaromos seniiinaitijos. Senitinaitijy sudarymo projektg tvirtina rajono Savivaldybés meras rajono
Savivaldybés administracijos direktoriaus teikimu.

7. Seniiinijos buveiné — Zarasy r. sav., Dusety m., K.Biigos g.31 A.

Il SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS TIKSLAS IR PAGRINDINES SENIUNIJOS
BEI SENIUNO FUNKCIJOS

8. Senitinijos veiklos tikslai — spresti jos kompetencijai priskirtus klausimus, plétoti
vietos savivaldg bei organizuoti ir jgyvendinti vieSojo administravimo funkcijas bei vieSyjy
paslaugy teikimg seniiinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

9. Seniiinija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturin¢iy asmeny apskaita;
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9.2. i8duoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus
fakting padét] patvirtinancius dokumentus;

9.3. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy praneSimus apie medziojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy rasiy laukiniy gyviiny
padarytg zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.4. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti;

9.5. dalyvauja organizuojant viesyjy paslaugy teikimg ir (arba) priziorint, kaip
teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél viesyjy paslaugy
teikimo gerinimo. Rajono Savivaldybés tarybos sprendimu tik tuo atveju, kai néra vieSyjy
paslaugy teikéjo, gali laikinai teikti vieSgsias paslaugas, kurias administruoti paskiriamas kitas
rajono Savivaldybés administracijos padalinys;

9.6. nevirSydama savo jgaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
rajono Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos igyvendina;

9.7. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suraSant buities ir gyvenimo sglygy patikrinimo akta, teikia rajono Savivaldybés administracijai
sitilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.8. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir
Seimai organizavimg, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros istaigy bei kity istaigy teikiamy
paslaugy koordinavimg ir darbg su socialing rizika patirian¢iomis Seimomis;

9.9.renka ir rajono Savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis,
reikalingus mokyklinio amziaus vaiky apskaitai,

9.10. nustatyta tvarka iSduoda leidimus saugotiny medziy (krimy) kirtimo,
persodinimo ar kitokio pasalinimo, genéjimo darbams;

9.11. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas
funkcijas zemés ukio srityje, dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant civiling sauga;

9.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas seniiinijos
aptarnaujamoije teritorijoje;

9.14. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir
biisty, kitus visuotinius sura§ymus;

9.15. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlaments, rajono Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.16. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomengs plétros programas;

9.17. dalyvauja organizuojant arba organizuoja gyventojy poilsj, riipinasi seniiinijos
bendruomenés aktyvaus poilsio, sporto, kultiiros renginiy organizavimu, etnokulttiros puosel¢jimu,

9.18. dalyvauja organizuojant (uzimtumo didinimo programos) laikino pobiidzio darbus
ir visuomenei naudinga veiklg asmenims, siystiems juos atlikti pagal teismy sprendimus arba
atliekantiems visuomenei naudingus darbus uz gaunamas pasalpas;

9.19. organizuoja ir kontroliuoja rajono Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir priezitra, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.20. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.21. organizuoja dokumenty valdymo (rengimo, tvarkymo, apskaitos, naudojimo ir jy
rengimo saugoti) procediiras teisés akty nustatyta tvarka.

10. Seniiinas:

10.1. atlieka seniiinijos vidaus administravima;

10.2. pagal savo kompetencija kartu su Uzimtumo tarnyba pagal rajono Savivaldybés
parengta (patvirtinta) programg organizuoja darbus darbo ieskantiems ir Kitiems asmenims, vykdo
tokiy asmeny atlieckamy darby priezitirg ir apskaita, atsako uz racionaly 1éSy ir darbo iStekliy
panaudojima; sudaro darbo sutartis, uztikrina darbo salygas, atitinkancias jstatymy ir kity



darbuotojy saugg ir sveikata darbe reglamentuojamy teisés akty reikalavimus, apriipina asmenis
reikiamomis darbo priemonémis, biitinomis sutartiems darbams atlikti, kontroliuoja §iy asmeny
darbo laiko apskaitg ir pasiraSo darbo laiko apskaitos ziniaraSCius bei pateikia juos rajono
Savivaldybés administracijos Apskaitos skyriui. PasiraSo senitinijos darbuotojy bei rajono
Savivaldybés administracijos Kaimo plétros skyriaus specialisto senitinijoje darbo laiko apskaitos
ziniaras¢ius, suderina su uz darbo laiko apskaitos Zziniaras¢iy pildyma rajono Savivaldybés
administracijoje atsakingu asmeniu ir pateikia rajono Savivaldybés administracijos Apskaitos
skyriui;

10.3. administruoja seniiinijai skirtus asignavimus;

10.4. rengia senitinijos metinj veiklos plang (veiklos programas), teikia svarstyti
senitinijos senitinaiCiy sueigoje. Supazindina su rajono Savivaldybés tarybos patvirtintomis
programomis ir aptaria skirty asignavimy naudojima;

10.5. organizuoja vieSuosius pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

10.6. gali sudaryti sutartis, riipinasi jy vykdymu;

10.7. i8duoda senitnijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios Vietos
deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj ir kitokius fakting padétj patvirtinancius
dokumentus, i$skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

10.8. i8duoda leidimus laidoti;

10.9. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senilinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senilinijos patalpose seniiinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamajg vieta,

10.10. pagal kompetencija suraso administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy nusiZzengimy bylas;

10.11. teisés akty nustatyta tvarka rajono Savivaldybés administracijos direktoriui
pavedus suteikia ir keifia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose
pagal jy naudojimo paskirtj (btidg) ar teritorijq planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

10.13. teikia rajono Savivaldybes admlnlstracuos direktoriui  sitilymus dél
savivaldybeés strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés iikio Saky (sektoriy) plétros programos
ir savivaldybés veiklos plano projekty, rajono Savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy
gatviy, Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, rajono
Savivaldybei priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, vieSyjy
paslaugy teikimo gyventojams organizavimo;

10.14. prireikus rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy projektus senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.15. Saukia seniiinai¢iy ar seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia $iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su rajono Savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina
pateiktas pastabas, pasitlymus ir teikia juos rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.16. dalyvauja rajono Savivaldybés instituciju posédiiuose kai svarstomi su

.....

tai daryti kitg senitinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutart;,



10.17. teikia senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés
teritorijoje;

10.18. rengia senifinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo
ataskaitg, teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai¢ius ir vietos
gyventojus su patvirtintu seniinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos
plano jgyvendinimo ataskaita, ne reCiau kaip kartg per metus teikia senilinijos metinio veiklos
plano jgyvendinimo ataskaita senilinaiiy sueigai ir rajono Savivaldybés administracijos
direktoriui;

10.19. iSduoda vienkartinius leidimus prekiauti ar teikti paslaugas senitinijai
priklausanciose vieSojo naudojimo teritorijose;

10.20. vykdo organizacines priemones dé¢l uzkreciamy ligy pasekmiy prevencijos ir
likvidavimo senitinijos teritorijoje;

10.21. rapinasi nekilnojamyjy kultiiros vertybiy apsauga bei prieziiira;
arba rajono Savivaldybei panaudos, pasaugos, nuomos ir kitomis sutartimis, patikéjimo teise
perduotas turtas, esantis seniiinijai priskirtoje teritorijoje;

10.23. informuoja rajono Savivaldybés administracijos Statybos ir komunalinio tkio
skyriy apie seniiinijos teritorijoje atsiradusj beSeimininkj turta, imasi priemoniy turtui apsaugoti iki
teisés akty nustatyta tvarka bus nustatytas $io turto teisinis rezimas;

10.24. teikia rajono Savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus dél
nereikalingo turto panaudojimo arba nuraSymo;

10.25. prizitri ir atsako uz valstybés ir savivaldybés turta, kuriuo naudojasi seniiinija
jai priskirty funkcijy vykdymui;

10.26. sudaro senitinijos metiniy veiklos plany sgmatas ir teikia biudZeto iSlaidy
samatos vykdymo ataskaitas rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

10.27. vykdo kitas teisés aktuose seniiinui ar senilinijai priskirtas funkcijas, rajono
Savivaldybés tarybos sprendimais perduotas juridinio asmens funkcijas, rajono Savivaldybés
administracijos direktoriaus pavedimus, nurodymus ir vienkartines uzduotis.

111 SKYRIUS
VALDYMAS

11. Senitinijai vadovauja senitinas. Jis — seniunijos vadovas, senilinijai skirty
asignavimy valdytojas.

12. Senitinas yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling ] pareigas skiria ir i§ jy
atleidzia rajono Savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir
Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senitinijos seniiino ir senitinijos darbuotojy funkcijas, teises ir pareigas, pavalduma
reglamentuoja rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti pareigybés aprasymai.

14. Senitinijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus priima ir atleidZia i§ darbo, nustato
darbo uzmokestj, skiria jiems tarnybines nuobaudas, suteikia kasmetines bei tikslines atostogas,
siunia ] tarnybines komandiruotes, tvirtina senitinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy
pareigybiy skaiCiy, seniiinijos nuostatus, valstybés tarnautojy bei darbuotojy pareigybiy apraSymus
rajono Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiino atostogy, komandiruo¢iy ar ligos metu rajono Savivaldybés
administracijos direktorius paveda kitam rajono Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojui
pavaduoti seniting.

16. Gyventojy pasiiilymai, pareiSkimai bei skundai nagrinéjami teisés akty nustatyta
tvarka.
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17. Seniiinijos veiklg kontroliuoja rajono Savivaldybés administracijos direktorius ar jo
igaliotas asmuo.

) IV SKYRIUS
SENIUNIJOS LESOS IR JU PANAUDOJIMO TVARKA

18. Senitinijos finansinius iSteklius sudaro:

18.1. rajono Savivaldybés biudzeto asignavimai:

18.1.1. savarankiSkoms funkcijoms vykdyti;

18.1.2. valstybinéms (valstybés perduotoms rajono Savivaldybei) funkcijoms vykdyti;

18.2. kitos leSos

19. Asignavimai naudojami senilinijos sgmatose numatytoms metinio veiklos plano
vykdyti pagal patvirtintas iSlaidy sgmatas.

20. .Senitinijos buhaltering apskaita tvarko rajono Savivaldybés administracijos
Apskaitos skyrius.

21. Senitinijos tvarkomy asignavimy bei programy islaidy samaty vykdymo kontrole
atlieka rajono Savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba bei Lietuvos Respublikos jstatymy
numatytos institucijos.

22. Senilinijos vidaus auditg atlieka rajono Savivaldybés administracijos Centralizuotas
vidaus audito skyrius.

V SKYRIUS
SENIUNIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU
TEISES IR PAREIGOS

23. Senilinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, turi teise:

23.1. gauti reikiamg informacijg ir pagalba iS rajono Savivaldybés administracijos;

23.2. kelti savo kvalifikacija, pasirinkti tinkamas formas ir laika;

23.3. teikti pastabas ir pasililymus senitinui, rajono Savivaldybés administracijos
direktoriui darbo salygoms gerinti;

23.4. turéti kitas teisés aktuose numatytas teises.

24. Senitnijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigos:

24.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku vykdyti funkcijas ir atlikti visus duotus pavedimus;

24.2. teikti senitinui informacijg apie atliekamus darbus ir iskilusias problemas;

24.3. laikytis etikos, vidaus tvarkos, darbo saugos taisykliy;

24.4. nutraukus valstybés tarnybos ar darbo santykius, perduoti senitinui ar kitam
rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui visus veiklos dokumentus bei
materialines vertybes perdavimo — priémimo aktu;

24.5. tinkamai naudoti ir saugoti patikéta rajono Savivaldybés ir valstybés turta.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR PAVALDUMAS

25. Uz vidaus darbo tvarka senilinijoje, $iy nuostaty ir pavesty uzduociy tinkama
atlikimg atsakingas senitinas.

26. Seniiinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai asmeniskai atsako uz savo pareigy
vykdyma.

27. Senilnijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai uz tarnybinius nusiZzengimus
(darbo pareigy nevykdyma) atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir Valstybés tarnybos
jstatymo nustatyta tvarka.
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28. Senitinas yra pavaldus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui ir jam
atskaitingas.

VII SKYRIUS
SENIUNIJOS SENIUNO IR DARBUOTOJU REIKALU PERDAVIMAS BEI
PEREMIMAS

29. Jeigu seniiinijos senitinas atleidziamas i§ pareigy, jis privalo perduoti reikalus
naujam senitinui ar kitam rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui,
dalyvaujant rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtai komisijai.

30. Perduodant reikalus suraSomas perdavimo-priémimo aktas, kuriame turi biiti
nurodyti svarbiausi duomenys apie fakting seniiinijos bukle, materialines vertybes, senitinijai
skirty asignavimy sgmatos vykdyma, nebaigtus reikalus. Kai perimantis asmuo nesutinka su Kkai
kuriais akto teiginiais, jis nurodo tai rastu ir pasiraso aktg.

31. Reikaly perdavimo ir perémimo aktas registruojamas rajono Savivaldybeés
administracijos Bendrajame skyriuje. Buves senitinas bei reikalus perimantis asmuo turi teis¢ gauti
akto kopija.

32. Senitinijos darbuotojy reikaly perdavima ir perémima organizuoja seniiinas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Senitinjja likviduojama arba reorganizuojama rajono Savivaldybés tarybos
sprendimu. Nutraukus senitinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami rajono
Savivaldybés administracijai ar kitiems rajono Savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems
subjektams.

34. Nuostatai gali buti kei¢iami ir (ar) papildomi rajono Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.




